
PROJEKTLEITUNG |  Technische Leitung

Die mediapool Veranstaltungsgesellschaft mbH steht in Berlin seit 30 Jahren für die Planung und Realisierung von 
Inszenierungen, Events, Ausstellungen und hybriden und digitalen Formaten. Unser Fokus liegt auf Innovation und 
Kreativität, Projekte werden im Kollektiv gedacht und als Team realisiert. Wir sind motiviert, leidenschaftlich und 
haben keine Angst, unkonventionell zu denken. 

Wir bieten ab sofort eine Stelle als 
Projektleitung / Technische Leitung (d/w/m) in Vollzeit.

Deine Aufgaben:

• Projektleitung für die Planung, Durchführung und Nachbereitung von Veranstaltungen
• Technische Realisierung von Konzepten und Formaten, die innerhalb des Teams entwickelt werden
• Veranstaltungsbetreuung und Unterstützung bei Auf- und Abbautätigkeiten
• Betreuung und Beratung von Bestands- und Neukunden
• Bearbeitung von Anfragen, Angebotserstellung und Dienstleistersteuerung
• Erstellung von Projektunterlagen: Tabellen, Präsentationen, Technische Zeichnungen
• Material- und Personaldisposition, Logistikplanung
• Projektbezogene, eigenverantwortliche Bearbeitung von Veranstaltungen nach entsprechender

Einarbeitungsphase

Dein Profil: 

• B. Eng. / M. Eng. im Bereich Veranstaltungstechnik-/management oder einem vergleichbaren Studiengang
• Alternativ Meistertitel oder fachspezifische Berufsausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung in Leitungs-

funktion im Veranstaltungsbereich
• Führungspersönlichkeit mit Teamgeist und Freude am projektorientierten Arbeiten
• Hoher Qualitätsanspruch, hohe Leistungsbereitschaft und Eigeninitiative
• Flexibilität bei den Einsatzzeiten
• Unternehmerisches, strategisches Handeln
• Strukturierte, kundenorientierte Arbeitsweise
• Verantwortung innerhalb eines Teams zu übernehmen, ist für dich von zentraler Bedeutung
• Sicheres und souveränes Auftreten beim Präsentieren von Arbeitsergebnissen
• Persönliches Interesse am gesellschaftspolitischen Tagesgeschehen
• Erfahrung im Bereich Bürokommunikation
• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse
• Sicherer Umgang mit MS Office und Vectorworks / AutoCAD
• Führerschein Klasse B
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Was Dich erwartet:

Du arbeitest mit einem talentierten, kreativen und hochmotivierten Team von Fachleuten zusammen, die unter-
nehmerisch denken und immer bestrebt sind, gemeinsame Ziele zu erreichen und ihr Wissen miteinander zu teilen. 
Dich erwarten flexible Arbeitszeiten mit Home Office-Möglichkeit in einer kreativen Atmosphäre mitten in Berlin. Du 
erhältst Individuelle Weiterbildungsangebote, um dein Profil fortlaufend zu schärfen.
Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf, 
einem kurzen Anschreiben, in dem Du die Gründe für Deine Bewerbung sowie Deine Gehaltsvorstellungen angibst.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung: jobs@mediapool.berlin
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